
附件8：

贵州财经大学本科毕业论文（设计）
答辩的基本程序
毕业论文（设计）答辩程序一般包括答辩主持人宣布答辩规则、答辩人报告论文（设计）主要内容、答辩小组提问、答辩人准备、答辩人答辩、答辩小组进行评议、宣布论文（设计）答辩结果等七个步骤，按步骤进行。具体答辩的一般程序为：
1．答辩主持人宣布毕业论文（设计）答辩小组的人员组成，并对答辩教师进行介绍。论文（设计）答辩小组一般应有3-5名成员组成。在由答辩教师承担记录的情况下，可不配专职记录员。答辩小组一般由专业教师组成，学科背景应涵盖本组答辩学生的选题。
2．答辩主持人宣布答辩开始，宣布答辩的基本规则、要求和安排。一般会涉及以下几方面：一是清点学生人数，以确定答辩人是否到齐；二是宣布答辩程序和规则；三是安排全员答辩。

3．答辩人报告论文（设计）主要内容。由答辩人报告论文（设计）选题的背景、论文（设计）的基本框架和主要观点、论文（设计）的创新之处和写作体会，报告时间一般不超过10分钟。学生在报告论文（设计）内容时应基本脱离文稿。
4．论文（设计）答辩小组提问。在进行论文（设计）答辩之前，答辩小组的答辩教师在仔细研读经过“两级评阅”并签署过意见的毕业论文（设计）的基础上，拟出要提问的问题，一般不少于三个问题。在答辩教师提出问题过程中，学生一定要认真听取，准确做好记录，充分领会答辩教师所提问题，如有不清楚，一定要请求答辩教师重复，以避免因未听清楚题目而造成答非所问，或偏离主题的后果。
5．答辩人准备。是否安排答辩人准备，因专业特点而异。有一些专业不安排答辩人准备时间，在答辩教师提出问题后，要求学生当场立即作出回答。从考察学生答辩质量的角度考虑，适当安排一些时间给答辩人准备是可行的，并在答辩人准备期间可进入下一答辩人报告论文（设计）主要内容和答辩小组提问，便于提高时间效率。答辩人准备时，应逐一对答辩教师所提问题进行整理，可对照论文（设计），查阅一些相关资料，形成基本思路，并作一些书面整理，切记偏题。答辩人准备时间不超过30分钟。
6．答辩人答辩。答辩人准备完毕后，按问题顺序逐一作出回答。根据学生回答的具体情况，答辩教师随时可以有适当的插问。答辩人答辩时间不少于10分钟。
7．所有答辩人答辩完毕，答辩人暂时退场。答辩小组根据答辩人各方面的条件和答辩情况进行评议，并就是否通过论文（设计）答辩进行表决，拟定成绩和评语。
8．复会。由主答辩教师当面向学生就论文（设计）和答辩过程中的情况加以小结，肯定其优点和长处，指出其错误或不足之处，并加以必要的补充和指点，同时当面向学生宣布通过或不通过。对答辩不能通过的学生，说明不通过的理由，并提出修改意见和二次答辩安排。
9．答辩主持人宣布答辩结束。

